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PROCEDIMENTO PADRAO - PP 002/2016
PROCEDIMENTO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO DE DOCENCIA

1. OBJETIVO

O objetivo deste documento € apresentar as principais instrugdes normativas para
realizagdo de estagio de docéncia na graduagéo, desde a elaboracdo do plano de estagio até a
entrega do relatério final de estagio e atribuicdo dos créditos da disciplina. Vale destacar que 0s
principais documentos mencionados neste PP 002/2016 estdo disponiveis no site do Programa
(www.engenhariaoceanica.furg.br).

2. NORMATIVAS BASICAS

De acordo com o regimento do PPGEO (Artigo 25) a realizagdo do estagio de docéncia
na graduacdo concede ao discente 2 créditos dos 24 necessarios para a obtencdo do titulo de
mestre em Engenharia Oceénica.

O estagio de docéncia deve ser realizado obrigatoriamente pelos alunos detentores de
bolsa de estudos CAPES DS e CNPq.

A carga horéaria de estagio de docéncia é de 30 h/aula em atividades distribuidas dentro
e fora da sala de aula.

As atividades realizadas pelo discente devem ter anuéncia do orientador do discente, do
professor responsavel pela disciplina, pelo coordenador do curso de graduacéo e diretor da
unidade onde a disciplina esta sendo realizada.

3. MATRICULA E PLANO DE ESTAGIO

- O primeiro passo para realizagdo do estagio de docéncia é o discente se matricular na
disciplina EDG/EO — Estagio Docente na Graduagao.

- O discente deve realizar a matricula nesta disciplina no 2° ou 3° semestre do curso de
mestrado.

- No momento da matricula na disciplina, o aluno deve entregar na secretaria do
PPGEO o documento de Plano de Estagio preenchido com as assinaturas do discente, do seu
orientador e do responsével pela disciplina. O documento referente ao plano de estagio esta
disponivel no site do PPGEO, mais precisamente em Documentos/Plano de Estagio.
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- Caso a disciplina seja de responsabilidade do orientador do discente, s6 é necessario a
assinatura no campo orientador.

- A secretaria deve encaminhar o documento com o plano de estagio ao coordenador do
PPGEO e, posteriormente, ao coordenador do curso de graduacéo onde o discente realizar suas
atividades. O prazo méaximo para encaminhamento a coordenagdo da graduacdo é de uma
semana apos a entrega do formulério preenchido na secretaria do PPGEO.

- A realizacdo das atividades de estagio de docéncia precisa ser aprovada pelo
coordenador do curso de graduacéo e pelo diretor da unidade onde o estagio sera realizado.

- Apés autorizacdo do coordenador do curso de graduacdo e do diretor da unidade, o
plano de estagio retorna assinado via protocolo interno para a secretaria do PPGEO, onde é
arquivado na pasta do discente.

- O discente que ndo realizar a entrega do plano de estagio, no prazo de trés semanas
apos a data de matricula, estara automaticamente reprovado na disciplina de Estagio Docente na
Graduacao.

- De posse do documento assinado e aprovado, a secretaria deve notificar por e-mail o
discente e o orientador sobre a autorizacdo de realizacdo das atividades descritas no plano de
estagio.

4. RELATORIO FINAL DE ESTAGIO E OBTENGAO DOS CREDITOS

Cabera ao orientador e ao professor responsavel pela disciplina supervisionar as
atividades realizadas pelo discente na disciplina onde o mesmo esté realizando o estagio de
docéncia.

- Apos a realizacdo do estagio de docéncia, o discente deve preencher o relatorio final
de estagio de docéncia e entregar na secretaria do PPGEO. Este documento deve ser aprovado e
assinado pelo orientador e pelo professor responsavel pela disciplina e esta disponivel no site do
PPGEO, mais especificamente em Documentos/Relatério Final Estagio.

- A secretaria do PPGEO deve encaminhar ao coordenador do PPGEO que deve dar
anuéncia as atividades realizadas e aprovar a versao final do documento;

- O coordenador deve atribuir as mencbes aos alunos matriculados na disciplina de
Estagio Docente na Graduagdo e a secretaria arquivara o relatorio final de estagio na pasta do
discente.
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